ESTADO DE PERNAMBUCO

TRIBUNAL DE CONTAS

Oficio TCE-PE

Processo TC n.° 16100300-0
Modalidade: Prestacdo de Contas
Tipo: Gestéo

Recife, Terca-feira, 2 de Maio de 2017

Assunto: Notificac8o para Defesa Prévia
Senhora ex-Secretaria Municipal

Notifico Vossa Senhoria dos fatos que |he foram atribuidos no Relatério de
Auditoria, constante nos autos do Processo TC n° 16100300-0, relativo a Unidade
Jurisdicionada Prefeitura Municipal de Sdo Lourenco da Mata, a fim de que tome ciéncia
do seu teor e apresente Defesa Prévia, no prazo de até 30 (trinta) dias, nos termos do art.
49 da Lei Organica (Lei Estadual n © 12.600/2004) c/c o art. 131 do Regimento Interno
(Resolucéo TC n° 15/2010), ambos desta Corte de Contas.

O Relatorio de Auditoria, assim como todas as demais pecas processuais, encontra-
se disponivel no Sistema de Processo Eletronico (e-TCEPE) na aba Documentos (pasta
Demais Pecas Processuais). O e-TCEPE podera ser acessado através do enderego eletronico
http://etce.tce.pe.gov.br/.

A Defesa Prévia deverd ser inserida exclusivamente no e-TCEPE, conforme
orientagOes constantes no guia anexo a este oficio. Mais informagdes poderdo ser obtidas
no Manual do Gestor e do Advogado disponiveis na pagina do Processo Eletrénico do
TCE-PE www.tce.pe.gov.br/processo.

Caso encontre dificuldade no acesso ao sistema ou na visualizagdo das pecas
processuais, ligar para o 0800 281 7717 ou encaminhar uma mensagem para
atendimento@tce.pe.gov.br.

O TCE-PE manterd, em sua Sede e Inspetorias Regionais, equipamentos a
disposicéo das partes, advogados e interessados para consulta ao contelido dos autos
digitais e envio de documentos em meio e etronico.

Atenciosamente,

[Assinado digitalmente]



http://etce.tce.pe.gov.br/
http://etce.tce.pe.gov.br/
http://www.tce.pe.gov.br/processo
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Guia pratico para notificados via sistema e-TC
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:Este guia € destinado aos notificados via sistema e-TCEPE, isto &, a todos os
| receberam notificagdo eletrénica do TCE em lugar do oficio em papel.

I 0O notificado devera apresentar sua defesa ou pedido de prorrogacgdo de pr
:direlamente no sistema e-TCEPE ou constituir advogado/procurador que tamt
1 respondera a notificagdo eletronicamente.

:D pedido de prorrogacdo e a defesa ndo podem ser entreques em papel r
, mesmo em meio eletrénico no protocolo da sede ou das inspetorias regionais
I Tribunal.

: Todos os atos devem ser realizados dentro do sistema e-TCEPE.

Como incluir Defesa Prévia ou Pedido de

Prorrogacgao de Prazo de defesa no e-TCEPE?

VHH3739 SIANVYNYIH OX VL4 YD ANTIONT VIMVIN lod 8leweifiq opeussy oiuswnoog

n Acessar o sistema e-TCEPE

O sistema devera ser acessado através da pagina do TCE na inte
www.tce.pe.gov.br, na area de ‘Sistemas’ (imagem 01). Na tela de Ic
informar usuario e senha ou entrar com o certificado digital (imagem 02).
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e-TCEFE
e-CAP
Sistema SAGRES 1711
LICON
Sistema de Usuarios Entran
Esquecey sua senha? Chgue aqul

Cadasiro de Unidades
Jurisdicionadas Entran com Certiicado Digital
Cadastro de Advogados Fara saber mals sobwe 2 obten;do de ceviificao digital requisitos do

SESIEMG @ Outras Infommanes. chgue apil
Calendério de manutengio Advogado ov Procuradog cadastie-se dgor

Imagsm 01 1magam 02

[
Advogados ainda ndo cadastrados podem realizar seu cadastro clicando
“Cadastre-se aqui!” (imagem 02).
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e Guia pratico para notificados via sistema e-TC

a Tomar ciéncia de notificagcao de defesa prévia
Apoés acessar o sistema, o primeiro passo é clicar em ‘Comunicagéo - i

Eletrénico - Recebidas’ (imagem 03), em seguida na atividade ‘To
ciéncia de notificagdo de defesa prévia' (imagem 04):
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PRESTACAD DE CONTAS  PROTOCOLO  SAIR

Processos / Comunicagdes T
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PRESTACAQ DE CONTAS (1)

COMUMNICACAD - MEIO EL ETROMICO
RECERIDAS (1)
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Imagem 03

Processos / Comunicaghes T | TAREFAS

. TOMAR CIENCIA DE NOTIFICAGAD DE DEFESA PREVIA (1) 4——
PRESTACAO DE CONTAS (1)

COMUNICACAG - MEID ELETRONICO-
RECEBIDAS (1)

Imagem 04

Serao exibidos os processos cuja notificagdo de defesa prévia
aguardando a ciéncia por parte dos notificados ou seus procuradc
Deve-se acessar o processo de interesse através do icone da ‘pranck
(imagem 05).
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e Guia pratico para notificados via sistema e-TC

TAREFAS A Filtros
TOMAR CEERCLA D NOTIFICACRD DE DEFESA PREVIA (1) Processos aberios
[ ] Processo NMLLM wodalidade  Tipo Exercicio  Relatar  Comun
.\ .......................
Imagem 05

Dentro do processo, na aba ‘Tarefas’, deve-se clicar no b
‘Visualizar/Responder Notificagdo de Defesa Prévia’ (imagem 6).

Processo
# Processo 15100311-7 - Comunicacao - Meio eletrinico - Tomar (énca de Notificagao de Defesa Prévia

Tarefas Documentos Participantes Anexal Dooumentos Sesshes e JlJig.RfI'I-E‘"![D Comunicagbes Movimentagl

Tomar Ciéncia de Notificagio de Defesa Prévia

Liberar Tarefa Proxima agdo- Visuahizar/ Responder Notificagdo de Defesa Prévia e

Imagem 06

B Responder notificagao de defesa prévia

O préximo passo é responder a notificagao, isto €, incluir a defesa ou p
prorrogagao. Para tanto, deve-se clicar em ‘Comunicagao - Meio Eletré
- Recebidas’, em seguida na atividade ‘Responder notificagdo de de!
prévia’ (imagem 07):

Processos / Comunicagbes T  TAREFAS

< RESPONDER NOTIFICACAO DE DEFESA PREVIA (1) g—0
PRESTACAC DE CONTAS (1) A '

COMUNICACAD - MEIO ELETRONICO-
RECEBIDAS (1)

Imagem 07

Serao exibidos os processos aguardando a resposta da notificagao
defesa prévia. Deve-se acessar o processo de interesse através do ic
da ‘prancheta’ (imagem 08).
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TAREFAS

RESPOMDER NOTIFICACAD DE DEFESA PREVIA (1)

Guia pratico para notificados via sistema e-TC

# Filtron
Processos abertos
[ ] Processe J”m modakdade  Tipo  Exescico Relater  Comun
Imagem 08

Dentro do processo, a defesa ou o pedido de prorrogagdo de prazo de'
ser incluidos na aba ‘Tarefas’, utilizando o editor de texto do e-TClI
(imagem 09) ou upload de um arquivo (imagem 10).

Atencdo 1: Nao deve ser utilizada a aba ‘Anexar documentos’ para incluir det
prévia ou pedido de prorrogagao.

Atengdo 2: selecione no campo ‘Classificagdo do documento’ se deseja en
defesa prévia ou pedido de prorrogagéo de prazo.

¥ Editor
Descriglo ®

Classificagdo do Documents *

 See g i e e et o Ja S )[BT 8 U T
b1 # Y 2 A8 T = L
Estilo - MNomma - Fonte - Ta A- @-

Descrigdo do documentao

Imagem 09
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e Guia pratico para notificados via sistema e-TC

¥ Upload
Descrigao Classificagao do Documento *
Descricdo do documento efesa Prévia v |

Selecione...

@ Defesa Prévia
Pedido de Prorrogagan de Prazo de Defesa Prévia

» Limpar todos
Documento. pdf ) -
Limpar

Upload efetuado

Gravar

Imagem 10

Apés inserir a defesa ou pedido de prorrogacdo, e clicar no b
‘Gravar’ (imagens 09 e 10), deve-se assinar o documento clicando no ic
do ‘cadeado’ (imagem 11).

¥ Documentos da Resposta
¥ Filtros Documentos da Resposta

Descricao Descricao

@_\9 Descrigdo 0o documento

Pesguisar Limgpar

Imagem 11

Apos assinar o documento, € necessario clicar no botao ‘Ern
Resposta’, quando se tratar de entrega de defesa (imagem 12), ou ‘Er
Pedido de Prorrogagao’ (imagem 13), para submeter o pedido & analise
relator.

Atengédo: o TCE so recebera a defesa ou pedido de prorrogagédo de prazo apos cl
no botdo ‘Enviar resposta’ ou ‘Enviar prorrogagéo’ (imagens 12 e 13).
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e Guia pratico para notificados via sistema e-TC

¥ Documentos da Resposta
% Filltros Documentos da Resposta

Descrico Descrido

Pesquisad Limpar

Imagem 12

¥ Documentos da Resposta

¥ Filtros Documentos da Resposta
Descricao Descrito
SO F Descrigdo do documento
Pesguisar Limpar

Enviar Pedido de Prorrogagac g

Imagem 13

Pronto, sua Defesa Prévia e/ou Pedido de prorrogagao foram
enviados.

Defesa prévia conjunta ou Pedido de prorrogagéo conjunto:

O documento de defesa prévia ou o pedido de prorrogagéo de prazo podem
elaborados em conjunto entre varios notificados (Unico arquivo). Entretanto, a inclu
no sistema devera ser realizada na comunicagio recebida (notificagdo) por cada
dos notificados que participam da defesa conjunta ou pedido de prorroga
conjunto.

Isto &, cada notificado, ou seu advogado, devera acessar o sistema e-TCEPE e se
os passos indicados acima com vistas a tomar ciéncia da notificagdo e respor
comunicagdo individualmente.

O TCE esta trabalhando para facilitar a inclusdo de defesa ou pedido de prorroga
para mais de um notificado de uma unica vez. Mas, tal funcionalidade n&o ¢
disponivel ainda. Uma vez implementada, sera dada ampla divulgagao.
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